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Formacao
Presencial =Ml PARA TODOS
Desde

Para Um ou Dois Alunos: Oang 97¢
Personal Trainer One/Two e —
Oﬁice ES_POWER 2 meses
14 horas: Conteudo tematico | Conteidos: - Organizagdo e Word.  ¢*
2h| Gest3o de dados Online: 97€+iva | Online+2hPT: 177€+va | Online+4hPT: 242€+iva
2h| Word Principal + PDF’s Office ES-DIGITAL ™=
2h| Excel Folha de calculo | Centeddos: - Organizagdo, Word e Excel. o*

Nota: Oferta de inscrigdo até 30/56(./2025 Online:177€+iva I Online+2hPT:257€+iva I Online+4hPT:322€+iva

Precos |Windows | MAC Office ES-CRITICAL ‘™

Conteudos: - Organizagdo, Word, Excel "

1 aluno 630€- 670€- e PowerPoint.
Online:257€+iva | Online+2hPT:337€+iva | Online+4hPT:402€+iva
2 alunos | 977€- 999¢€-

Online+6hPT:457€+iva
jeaErcalll  Horarios: |

_Umou is Alunos

4 Ags . Aulas PTdisponiveis de 2? a 6° feira das
Contéudos Programaticos: 19:30 as 24h. Possibilidade sab. e dom.
- Organizacao: Perceber a organizac3o do seu cﬁruslgs :J‘Iggepféssgﬁg:‘éfsisezv‘tggﬁ;i?;g °
computador e as ferramentas de izac3 Sabado e Domingo. Sabados: das 14h
organizacdo em Mac e Windows. Utilizacdo as 23h e Domingos, por marcagio
correcta de todos os elementos do quando possivel.

Desktop/Secretaria. Manipulag3o de pastas e
ficheiros. Estrutura e organizac3o.
Abertura/finalizagdo de programa e de uma sessao de trabalho. Utilizagdo de menus e
personalizagdes. Finder e explorador do Windows. Barras de ferramentas e atalhos.
Conhecer Outlook e Onedrive.

- WORD: O processador de texto que simplifica a criacdo de documentos permitindo a
rentabilizacao do tempo do utilizador.

- EXCEL: Vai aprender a utilizar o Microsoft Excel como um precioso parceiro no
desempanho quotidiano do seu trabalho enquanto ferramenta de célculo e de criacdo de
graficos.

- PowerPoint: Vai aprender a utilizar o Microsoft PowerPoint para criar uma
apresentagdo em slides, permitindo de um modo eficiente transmitir uma mensagem ou
uma historia, criando uma apresentacdo. E muito mais!

Cursos desenhados a sua
Rua de Bra7ga vy AV LTERD T2 TG R O medida de Windows e MAC.
5

2755-2 Alcabideche Cascais » >
Telm.: (+351) 928.068.384 - Tel.: (+351) 212.425.155 Certified
Professional Specialist

Todas as marcas mencionadas, sdo marcas
dos respectivos fabricantes. Ver.2.0b

e-mail: geral@enterschool.pt | www.enterschool.pt
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