
CURSOS DE INFORMÁTICACURSOS DE INFORMÁTICA

Formação
P r e s e n c i a l

Para Um ou Dois Alunos:

Gestão de dados
Word Principal + PDF’s
Excel Folha de calculo

2h

2h
Nota: Oferta de inscrição até 30/Set./2025

Cursos desenhados à sua 
medida de Windows e MAC.

Conteúdo temático

2h

14 horas:

Personal Trainer One/Two

2 alunos

630€* 670€*

977€* 999€*

MACWindows

1 aluno

Preços

* Iva não incluído.

R

Contéudos Programáticos:
- Organização: Perceber a organização do seu 
computador e as  ferramentas de 
organização em Mac e Windows. Utilização 
correcta de todos os elementos do 
Desktop/Secretaria. Manipulação de pastas e 
ficheiros. Estrutura e organização. 
Abertura/finalização de programa e de uma sessão de trabalho. Utilização de menus e 
personalizações. Finder e explorador do Windows. Barras de ferramentas e atalhos. 
Conhecer Outlook e Onedrive. 

- WORD: O processador de texto que simplifica a criação de documentos permitindo a 
rentabilização do tempo do utilizador.

- EXCEL: Vai aprender a utilizar o Microsoft Excel como um precioso parceiro no 
desempanho quotidiano do seu trabalho enquanto ferramenta de cálculo e de criação de 
gráficos. 

- PowerPoint: Vai aprender a utilizar o Microsoft PowerPoint para criar uma 
apresentação em slides, permitindo de um modo eficiente transmitir uma mensagem ou 
uma história, criando uma apresentação. E muito mais!

OnLine 
Sempre disponível - Não fique OffLine!

Office ES-POWER
Conteúdos:
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acOffice ES-POWER

Office ES-CRITICAL
Conteúdos:
 

4 meses
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acOffice ES-CRITICAL

Online: 97€+iva | Online+2hPT: 177€+iva | Online+4hPT: 242€+iva

Online:257€+iva | Online+2hPT:337€+iva | Online+4hPT:402€+iva

Online+6hPT:457€+iva

- Organização e Word.

Office ES-DIGITAL
Conteúdos:
 

3 meses
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acOffice ES-DIGITAL
Online:177€+iva | Online+2hPT:257€+iva | Online+4hPT:322€+iva

- Organização, Word e Excel.

- Organização, Word, Excel
   e PowerPoint.

Rua de Braga 27, r/c, Loja Dt., Pai do Vento
2 7 5 5 - 2 7 5  A l c a b i d e c h e  C a s c a i s
Telm.: (+351) 928.068.384 - Tel.: (+351) 212.425.155
e-mail: geral@enterschool.pt | www.enterschool.pt

Microsoft Certified®

Professional

Microsoft®

Office
Specialist

Aulas online disponíveis 24h durante o
curso. Aulas presenciais e Webinários ao 

Sábado e Domingo. Sábados: das 14h 
às 23h e Domingos, por marcação 

quando possível.

Aulas PTdisponíveis de 2ª a 6ª feira das
19:30 às 24h. Possibilidade sáb. e dom.

Um ou Dois AlunosUm ou Dois Alunos

INFORMÁTICA
 PARA TODOS
INFORMÁTICA
 PARA TODOS

Desde

97€

Todas as marcas mencionadas, são marcas 
dos respec�vos fabricantes. Ver.2.0b
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